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އއ އަތޮޅު މަދަރުސާ
  އއ ފެރިދޫ / ދިވެހިރާއްޖެ	



ނަންބަރު: GS32/IUL/2019/14


	އިޢުލާނު

	ޕްރިންޓަރ
	މަޤާމް:

	J-293915
	މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

	1
	ބޭނުންވާ އަދަދު:

	ދާއިމީ
	މަޤާމުގެ ގިންތި:

	އެސް އެސް 3
	މަޤާމުގެ ރޭންކް:

	ސަޕޯޓް ސްޓާފް ގްރޭޑް 3
	މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

	އއ އަތޮޅު މަދަރުސާ / އއ ފެރިދޫ
	ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

	3875.00 ރުފިޔާ
	މުސާރަ:

	1000.00 ރުފިޔާ
	ސަރވިސް އެލެވަންސް:

	ސަޕޯޓް ކޯ އެލަވްންސް 700.00  ރުފިޔާ
· ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަތް.
· ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝަން.
· ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ.
	އެހެނިހެން އެލަވަންސް:

	1- ސްޕަވައިޒަރުން އެދިލައްވާ ގޮތެއްގެ މަތިން ކިޔަވައިދިނުމަށް ބޭނުންވާ ތަކެތި އެކަމަށް ދަތިނުވާނޭހެން ދުވަހުން ދުވަހަށް ޗާޕްކޮށްދީ އެފަރާތްތަކަށް ރައްދުކޮށްދިނުން.
2-  ސްކޫލުން ޗާޕްކުރަންޖެހޭ އެންމެހައި ތަކެތި ޗާޕްކޮށް ކަމާބެހޭ ފަރާތްތަކަށް ރައްދުކޮށްދިނުން.
3-  ޗާޕްކުރެވޭ އެންމެހައި ތަކެތީގެ ރެކޯޑް އެކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ފޮތުގައި ނޯޓުކޮށް އަޕްޑޭޓް ކުރަމުން ގެނދިޔުން. 
4- ޗާޕްކުރަން ބޭނުންވާ ތަކެތީގެ ސްޓޮކް ހުސްވުމުގެ ކުރިން މަސައްކަތް ބަލަހައްޓާ ފަރާތަށް އެންގުން.
5- ޗާޕްކުރެވޭ އެންމެހައި ތަކެތީގެ ސިއްރު ހިފެހެއްޓުން. ( ޚާއްސަގޮތެއްގައި ޓެސްޓު ޕޭޕަރު ވޯކްޝީޓް ފަދަތަކެތި އެއްވެސް ފަރާތަކަށް ނުދެއްކުމާއި، ޗާޕްކުރުމަށްފަހު ނައްތާލަންޖެހޭ ތަކެތި މަސައްކަތު މީހުން ލައްވާ ތިމާގެ ޙާޟިރުގައި ރައްކާތެރިކަމާއެކު ނައްތާލުން. 
6- ޗާޕްކުރާ ކޮޓަރި ތަރުތީބުކޮށް އެތަން ބެލެހެއްޓުން. 
7- ޗާޕް މެޝިންތައް ދިގުމުއްދަތަށް ބޭނުން ކުރެވޭނޭހެން ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި، އަމިއްލައަށް ޙައްލުނުކުރެވޭފަދަ އެއްވެސް ކަހަލަ މަރާމާތަކަށް ބޭނުންވެއްޖެނަމަ އެކަމެއް މަސައްކަތް ބަލަހައްޓާ ފަރާތަށް އަންގައިގެން ކުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރުން.
8- ޗާޕް ކުރުން ފިޔަވާ މިކަމާ ގުޅުންހުރި އެހެން މަސައްކަތްތަކުގައި އިދާރީ ގޮތުން އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް އެހީތެރިވެދިނުން.
9-  ލީޑިން ޓީޗަރުންނާއި ޓީޗަރުންގެ ހޭންޑްބުކް އަދި ކިޓްތައް ތައްޔާރުކޮށް ފޮތުގައިލިޔެ ހަވާލުކުރުން.
10-  ދަރިވަރުންގެ ޕާރސަނަލް ފައިލްތަށް ބެލެހެއްޓުން.
11-  ސިވިލް ސާވިސްގެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކުޓަށް އިޙުތިރާމު ކުރުމާއެކު އެއާ އެއްގޮތަށް ޢަމަލު ކުރުން
12-  އިސްވެދިޔަ ކަންތައްތަކުގެ އިތުރަށް ޚާއްޞަގޮތެއްގައި ހަވާލުކުރެވޭ އާއްމުގޮތެއްގައި ދިމާނުވާޒާތުގެ ބޮޑެތި މަސައްކަތްތަކުގައި، އަދި ކުއްލިގޮތެއްގައި ހަވާލުކުރެވޭ އަވަސް ކަންތައްތަކުގައި ވެރިން އަންގަވާގޮތުގެމަތިން، ފަރުވާތެރިކަމާއިއެކު ބަރާބަރަށް ޢަމަލުކުރަންވާނެއެވެ.
13- ސްކޫލަށް ދިމާވާ ބޮޑެތި ކަންތައްތަކުގައްޔާއި، ސްކޫލްގައި ހިންގާ އެކިއެކި ހަރކާތްތަކުގައި ޢަމަލީގޮތުން ބައިވެރިވުމާއި، އޭރަކު ހުންނަވާ ވެރިއަކު އަންގަވާ ގޮތަށް މަސައްކަތްކުރުން.
14- ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ނެތްނަމަވެސް، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއިގުޅޭގޮތުން ހަވާލުކުރެވޭ ކަންކަންކުރުން.

	މަޤާމުގެ މައިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:

	1. މަޤާމަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނެއް/ލައިސަންސެއް/ހުއްދައެއް/ސަނަދެއް ހާސިލްކޮށްފައި ވުމާއެކު، މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި 2 އަހަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުން.

ނުވަތަ 

2. ގްރޭޑް 7 ނިންމާފައިވުން

ނޯޓް:
ގްރޭޑް 7 ނިންމާފަވާކަން ކަށަވަރުކުރާނީ، ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް ނުވަތަ ގްރޭޑް 7 ނިންމިކަން އަންގައިދިނުމުގެ ގޮތުން ސްކޫލުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށެވެ.  
	މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

	1. ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު(މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓުން އަދި އިދާރާގެ ކައުންޓަރުން ލިބެންހުންނާނެއެވެ.)
2. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް)
3. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމަނުވާ، ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 
4. ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
5. ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛

(ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ؛  ނުވަތަކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއެކު ކޯހުން ލިބޭ ސެޓުފިކެޓު ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤަބޫލު ކުރެވޭނެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ. 
(ށ) މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
6. ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ.
7. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމަކޮށް ސެޓްފިކެޓް ލިބިފައިވާނަމަ، އެ ސެޓުފިކެޓްގެ ކޮޕީ.
8. މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ: 
(ހ)ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏެއްގައި، ޤައުމީނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ ޖަމާއަތެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި،ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 
(ށ)އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއްނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމް 
	ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް:


	· ލިބިފައިވާ ތަޢްލީމާއި ތަމްރީން
· ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ
· ލިބިފައިވާ ހުނަރު، ފެންވަރާއި ޤާބިލުކަމާއި ސިފަތައް
	ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް:

	މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ 23 ސެޕްޓެމްބަރ 2019 ގެ 12:00 ގެ ކުރިން، އއ އަތޮޅު މަދަރުސާ އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީމެއިލް admin@aaatollschool.edu.mv އަދި ފެކްސް 6660023 މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގަނެވޭނެއެވެ. އަދި އިޢުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފިނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 

	މަޤާމަށް އެދެންވީގޮތާއި ސުންގަޑި:

	މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަވިއު އޮންނާނީ،24 ސެޕްޓެމްބަރ 2019 އާއި 26 ސެޕްޓެމްބަރ 2019 އާ ދެމެދު، އއ އަތޮޅު މަދަރުސާގައެވެ.



	އިންޓަވިއު އޮންނާނެ ތަނާއި، މުއްދަތު:

	މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި،ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭފަރާތްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ. 
	ޝޯޓް ލިސްޓްކުރުން:


	މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 6660023 އަށެވެ. ފެކްސް ކުރާނެ ނަންބަރަކީ، 6660023 އެވެ.އީ-މެއިލް ކުރާނީ admin@aaatollschool.edu.mv އަށެވެ. 
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